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CONNEXION

1. Se connecter à la plateforme Cactus 
via l’URL :

https://cactus.formasup-
paca.com/login

2. Saisir votre identifiant et votre mot 
de passe reçus par mail depuis
Formasup Méditerranée avec pour 
objet : “Bienvenue sur Cactus”

3. Le mot de passe est valable une
heure. Passé ce délai, il faudra cliquer
sur “mot de passe oublié” et suivre les 
instructions - bien verifier si le mail 
reçu n’est pas dans les spams (veuillez
en informer l’employeur également)
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Onglet “L’alternant”

“Informations personnelles”

1. Remplir vos données
personnelles

2. Les champs avec un astérisque
rouge sont obligatoires

3. Renseigner le n° INE (Identifiant 
National Etudiant) si possible

4. Cocher la case “Handicap” si
vous possédez ce statut.
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Onglet “L’alternant”

“Votre parcours”

“Situation pré-contrat“ :  

▪ choisir le numéro « 3 – étudiant » 
(dans la plupart des cas)

▪ si vous étiez en alternance avant 
ce contrat, choisir « 4, en contrat 
d’apprentissage » ou « 5, en 
contrat de professionnalisation »

▪ si votre contrat commence après 
la date de début de formation, 
choisir « 7 – En formation au CFA 
avant signature d’un contrat 
d’apprentissage ».
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Onglet “L’alternant”

“Votre parcours”

▪ “Diplôme le plus élevé “ : diplôme 
le plus élevé que vous ayez obtenu 
(ex :Baccalauréat, DUT, licence…)

▪ “Dernier diplôme préparé “ : celui 
que vous préparez à Polytech (ex : 
« diplôme d’ingénieur »).
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Onglet “L’alternant”

“Votre parcours”

« Dernière année suivie » : 

▪ Si vous rejoignez la formation (en 
première ou deuxième année), il 
s’agit de l’année préparée 
précédente (ex : si vous étiez en 
IUT, choisir « vous avez obtenu le 
diplôme ou titre »)

▪ Si vous êtes en deuxième année 
de formation, choisir le 11 « vous 
avez suivi la première année d’un 
titre… »)

▪ Si vous êtes en troisième année de 
formation, choisir le 21 « vous 
avez suivi la deuxième année d’un 
titre… »).



7

Onglet “L’alternant”

“Votre parcours”

« Nom exact du dernier diplôme 

suivi » : 

Votre réponse sera effectuée en
Fonction de votre précédent choix  
lors de la dernière question sur la
dernière année suivie : 

▪ Si vous avez choisi la première 
option, indiquer l’intitulé précis 
du diplôme ou titre (exemple 
pour un DUT : DUT + nom du 
diplôme) 

▪ Si vous avez choisi la deuxième 
ou troisième option, renseigner 
le diplôme d’ingénieur que vous 
préparez.
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Onglet “L’employeur”

Si celui-ci n’a pas déjà été renseigné, 
vous devrez cocher la case « j’ai 
trouvé un employeur » et cliquer sur 
« Poursuivre ». 
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Onglet “L’employeur”

Sur la page suivante,  vous devrez 
renseigner le n° SIRET de l’entreprise et 
l’e-mail du contact entreprise afin qu’il 
reçoive leurs identifiants par mail  

Pour information, le contact entreprise 
à renseigner est la personne chargée 
de remplir le dossier Cactus (RH en 
général) Il pourra ainsi remplir les 
onglets « Employeur » et « Données du 
Contrat »

Demander à l’employeur de cocher 
systématiquement la case « Premier 
équipement » même si vous n’êtes pas 
concerné. 
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Onglets : vue d’ensemble

    Onglets renseignés par l’alternant

▪ “ L’alternant”

▪ “ L’employeur” (si le contact RH n’a 
pas déjà été renseigné

    Onglets renseignés par l’employeur

▪ “ L’employeur”

▪ “ Le contrat”

▪ “ La mission”.
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Onglets : vue d’ensemble

L’onglet “ Résumé ” est un 
récapitulatif de toutes les données 
renseignées par l’alternant et par 
l’employeur et qui devront être 
vérifiées et validées

Le dossier sera par la suite validé par 
le responsable formation et le CFA

Le contrat et la convention seront 
envoyés par mail pour signature 
électronique via Docusign

L’onglet “ Suivi ” permet de suivre 
l’état d’avancement du dossier et de 
télécharger les documents 
contractuels.

    



VOS CONTACTS

pour toute question concernant

le remplissage de la plateforme

Cactus ou sur le contrat.

CFA EPURE
Contrat d’apprentissage : 

Mme Jennifer DAUBEC
06 79 68 37 91 - 04 93 98 29 05

Jennifer.daubec@formasup-med.com 

Contrat de professionnalisation : 
Mme Marine ROBERI

07 88 91 84 95 - 04 91 14 04 50
marine.roberi@formasup-med.com 

ECOLE POLYTECH NICE SOPHIA
Mme Najat BOUASLA

04 89 15 41 02 
najat.bouasla@univ-cotedazur.fr
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